
 

Zur Verstärkung unseres Finance-Teams suchen wir  
 

Werkstudent Finanzen (m/w/d) 

Ihre Aufgaben 
• Sie erfassen und bearbeiten Eingangs- und Ausgangsrechnungen, prüfen und kontieren Zahlungsvorgänge und 

Geschäftsvorfälle 

• Sie prüfen und bearbeiten Zahlungsläufe, kontrollieren und buchen Zahlungseingänge und führen das 
Mahnwesen durch  

• Sie erstellen Analysen und Recherchen und unterstützen das Team bei der Erstellung der Quartals- und 
Jahresabschlüsse 

• Sie übernehmen Kontenabstimmungen und Datenpflege sowie Ablagetätigkeiten und Dokumentation  

• Sie wirken bei der Dokumentation und dem Ausbau des internen Kontrollsystems für neu eingeführte 
Finanzprozesse mit 

 

Ihr Profil 
• Sie absolvieren gerade ein wirtschaftswissenschaftliches Studium oder einen vergleichbaren Studiengang 

• Idealerweise haben Sie erste praktische Erfahrungen in Buchhaltung oder kaufmännischen Tätigkeiten, 
vielleicht sogar mit DATEV  

• Sie arbeiten selbstständig und strukturiert und haben eine schnelle Auffassungsgabe 

• Sie sind sicher im Umgang mit MS Office und / oder Apple Anwendungen  

• Sie haben ein ausgeprägtes Zahlenverständnis und denken analytisch 

 

Wir bieten 
eine studienfreundliche, flexible Teilzeit mit der Möglichkeit, während der Semesterferien Ihre Stunden zu 
erhöhen, eine attraktive Vergütung sowie betriebliche Sozialleistungen. Freuen Sie sich auf detaillierte Einblicke 
in buchhalterische Abläufe und die Möglichkeit, diese aktiv mitzubegleiten. Bei uns können Sie Ihr erlangtes 
theoretisches Wissen in der Praxis umsetzen und sich so auf einen reibungslosen Einstieg ins Berufsleben 
vorbereiten. 

 
Wir freuen uns über Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen: 
 
OCM Gemeinschaftspraxis / OCM Klinik 
Maren Kellig, Personalabteilung 
Steinerstraße 6 · 81369 München 
bewerbung@ocm-muenchen.de  
 
Für telefonische Vorabinformationen erreichen Sie uns unter 089.206082-208. 


